
平成 27年度業務改善優秀提案表彰について 

平成 27年 12月 15日 常任理事会 

 業務改善提案制度については、平成 24 年度から実施していました。今年で 4 年目となりますが、今年度から各

学校単位で行うことで、日常的な業務改善へとつながるように致しました。 

 ついては、各学校において実施し提案のあった中から、優秀として推薦のあった 11件、10名について表彰を行

います。 

表題 所属 氏名 提案内容 

マニュアルコンテスト 本 豊 福
とよふく

浩基
ひろき

 

マニュアルをただ作成するのではなく、第三者に評価して

もらうことで、周囲の部署にも業務内容に対する理解が深

まり職員間の問題意識の共有化が図れることで改革につな

がる。 

月毎の入出金伝票の未処

理防止 
本 矢野

や の
真紀
ま き

 

各学校において PC 上で簡単に入出金の確認を行うことが

できるため、伝票の未処理が発生しないよう、制度的にチェ

ックする体制を整備する。 

諸様式、システム等の見直

し 
大 江藤

えとう
大将
ふとし

 
会議室、公用車の予約について各自の PCから予約できるシ

ステムを導入する。 

収入・支出伝票の見直し 大 田中
たなか

まり 
手書き伝票の業務を省力化するため、収入・支出伝票を手書

きから PC入力とし、会計課での一括入力を行う。 

求人票の整理 大 姫野
ひめの

牧子
まきこ

 

キャビネット保管をファイルに変更することで、学生の閲

覧を容易にするとともに、執務室スペースを有効活用でき

る。 

就学支援金返金、授業料

軽減返金の日程について 
高 西田

にしだ
恵美
え み

 

返金する口座を校納金引き落とし口座にし、返金日を校納

金引き落とし日に設定することで、校納金納入の確率が上

がり、未納者減が見込める。 

図書館利用の時間につい

て 
高 神 代 朝 未

くましろあさみ
 

スクールバス第 2便の出発が 18:20なのに、図書館が 17:00

に閉まるため、図書館を 18:00まで延長することで、図書館

利用者へのサービス向上が期待される。 

パノラマ動画の導入 専 高野
たかの

晋
しん

 

HPに動画を掲載するに当たって、より興味を持てるよう再

生中、いつでも見たい場所に 360°視点の切り替えができる

パノラマ動画を導入する。 

サイボウズ Liveの導入 専 高野晋 

オンライン上にグループを作成し、グループメンバーと情

報を共有できる無料ツールを導入することで、様々な情報

を共有し、業務を効率的に実施することができる。 

夏休みの入校キャンペー

ン 
自 毛利

もうり
純士
あつし

 

閑散期である夏休みの入校生を増加させるため、キャンペ

ーンを行う。繁忙期と閑散期の差を小さくすることで、より

効率的な経営を行うことができる。 

法人内職員の交流及び各

学校で実施されているイ

ベント協力 

自 馬場
ば ば

勉
つとむ

 

各職員が将来の法人に対する関心を持ち、専門的なことを

知らなくとも、関わることによって各学校のことを理解し、

一体化につながるよう研修会やイベントへの協力などを行

う。 

 


